PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANCA NOVA
ESTADO DO PARANA.

DECRETO N° 120/2022.

Regulamenta a Lei Federal n®12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre 0 acesso a
informacdo, no ambito da Administracéo
Pablica Municipal do municipio de Esperanca

Nova.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESPERANCA NOVA, com fulcro no
art. 45 da Lei Federal n® 12.527, de 18/11/2011, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este decreto define procedimentos a serem observados pelos érgaos e
entidades da Administracdo Publica Municipal, e, no que couber, por pessoa
fisica ou entidade privada decorrente de qualquer vinculo com a Administracéo
Pablica Municipal, a vista das normas gerais estabelecidas na Lei federal
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informacdes

sera assegurado mediante:

| - Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;
Il - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

Il - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao
publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administracéo Publica.
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Art. 3° E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal:
| - gestdo transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;
Il - protecao da informacéo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;
[l - proteger os documentos, dados e informacfes sigilosas e pessoais,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao
de acesso.

Art. 4° Integram o Sistema de Informagdes ao Cidadao-SIC:

| - Os servigcos de protocolo e os servigos descentralizados dos demais 6rgaos;

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMACOES E DA DIVULGACAO DE DOCUMENTOS,
DADOS E INFORMACOES

Art. 5° O acesso aos documentos, dados e informagbes compreende, entre

outros, o direito de obter:

| - Orientagdo sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrado ou obtido o documento, dado

ou informacao almejada;

Il - Informacé&o contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados

pela Administracdo Municipal, recolhidos ou ndo aos arquivos publicos;

Il - Informacédo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com a Administragdo Publica Municipal, mesmo

gue esse vinculo ja tenha cessado;
IV - Informacao priméaria, integra, auténtica e atualizada;

V - Informacao sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive

as relativas a sua politica, organizagéo e servicos;
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VI - Informacéao pertinente a administracdo do patrimdnio publico, utilizacao de

recursos publicos, licitacdo e contratos administrativos;
VII - documento, dado ou informacéo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultado dos programas,
projetos e acfes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas

e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacfes e tomadas de
contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo,

incluindo prestacfes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° Quando nédo for autorizado acesso integral ao documento, dado ou
informacéo por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o0 acesso a parte
nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultacdo da parte sob
sigilo.

§ 2° O direito de acesso aos documentos, aos dados ou as informacgdes neles
contidas, sera assegurado com a edicdo do ato decisério devidamente
fundamentado.

§ 3° Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o interessado
requerer a autoridade competente a imediata instauracao de sindicancia para
apuracdo preliminar a fim de investigar o desaparecimento da respectiva

documentacéo.

Art. 6°E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal
promover a divulgacdo de documentos, dados e informagcdes de interesse
coletivo ou geral por eles produzidos ou custodiados.

8§ 1° Na divulgacdo das informacdes a que se refere o "caput" deste artigo,

deverao constar, no minimo:

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones

das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
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Il - Registros de receitas e despesas;

IV - Informacbes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive o0s

respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - Dados gerais para 0 acompanhamento da execucdo orcamentaria, de

programas, ac0es, projetos e obras de 6rgdos e entidades;
VI - Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Para o cumprimento do disposto no “"caput" deste artigo, os Orgaos e
entidades municipais deverédo utilizar todos 0os meios e instrumentos legitimos
de que dispuserem, sendo obrigatéria a divulgacdo em sitios oficiais da rede
mundial de computadores (internet) e portal da transparéncia.

8§ 3° Os sitios de que trata o § 2° deste artigo deverdo atender, entre outros, 0s

seguintes requisitos:

| - Conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita 0 acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de féacil
compreensao;

Il - Possibilitar a gravagcdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a

facilitar a analise das informacdes a quaisquer interessados;

Il - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacéo;

IV - garantir a autenticidade e a integridade das informacgfes disponiveis para
acesso;

V - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VI - Indicar local e instru¢cdes que permitam a comunicacao por via eletrbnica

ou telefénica, com o 6rgéo ou entidade detentora do sitio;

CAPITULO Il
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO
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Art. 8° O Servico de Informacéo ao Cidadéao, consistira:

| - Na realizacdo do atendimento presencial e/ou eletrénico, realizados nos
servigos de protocolos, com a orientagéo sobre o funcionamento do servigo de
informacgé&o ao cidadao, o registro e o comprovante da solicitacao;

bY

I - No encaminhamento dos pedidos de acesso a informacdo aos 6rgaos
produtores ou detentores de documentos, dados e informacdes;

[ll - no fornecimento ao requerente de orientacédo sobre o local onde encontrar

a informacao pretendida.

DO PEDIDO

Art. 9° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a
informacédo, aos 6rgdos por meio de formulério eletrénico disponibilizados no

Portal do Municipio por meio do Servico de Informacéo ao Cidadédo — SIC.

8 1° Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, 0 6rgdo municipal, em

prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, devera:

| - Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a

reproducao ou obter a certidao;

Il - Indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

[l - Comunicar que ndo possui a informacdo e remeter o requerimento ao
orgdo, setor ou entidade que a detém, cientificando o interessado da remessa

de seu pedido de informacgéo.

§ 2° O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser estendido, a critério do
orgdo municipal, por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da

qual sera cientificado o interessado.

8§ 3° Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacbes e do

cumprimento da legislagcdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade podera oferecer
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meios para que o0 préprio requerente possa pesquisar a informacao de que

necessitar.

8 4° Quando nao for autorizado o acesso ao documento, por conter informacao
total ou parcialmente sigilosa, o interessado deverd ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condi¢Oes para sua interposicao, devendo,

ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciacao.

8 5° A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse

formato, caso haja anuéncia do interessado.

8 6° Caso a informacédo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo
informados ao interessado, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informacgéo, procedimento esse que
desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento
direto, salvo se o interessado declarar ndo dispor de meios para realizar por si

mesmo tais procedimentos.

Art. 11. O servico de busca e fornecimento da informacéo € gratuito, salvo nas
hipoteses de reproducdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica
consultada, situacdo em que podera ser cobrado exclusivamente o valor

necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 1° Estara isento de ressarcir 0s custos previstos no caput todo aquele cuja
situacdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio

ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

8 2° Na hipotese do paragrafo anterior, a reproducdo sera fornecida
gratuitamente uma Unica vez, salvo em caso de necessidade devidamente

comprovada.

Art. 12. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta

de copia, com certificacdo de que esta confere com o original.
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Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencdo de cépias, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas, a reproducao seja feita por outro meio

gue ndo ponha em risco a conservacao do documento original.

Art. 13. E direito do interessado obter o inteiro teor da decisio de negativa de

acesso, por certidao ou copia.

Paragrafo unico. Negado o pedido de acesso a informacéo, sera fornecido ao

requerente por escrito razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal.

DOS RECURSOS

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e
informacbes ou as razdes da negativa do acesso, bem como o0 néo
atendimento do pedido, poderéa o interessado interpor recurso contra a decisdo
no prazo de 10 (dez) dias a contar de sua ciéncia.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a apreciacao de pelo menos uma
autoridade hierarquicamente superior a que exarou a decisdo impugnada, que

devera se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO AOS DOCUMENTOS E INFORMACOES

Art. 15. Sdo consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, duas categorias de documentos, dados e
informacdes:

| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso
publico em raz&do de sua imprescindibilidade para a seguran¢a da sociedade e
do Estado;
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Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,

bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 16. S8o considerados imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do
Municipio e, portanto, passiveis de classificacdo de sigilo, sem prejuizo das
demais hipoteses previstas em lei, os documentos, dados e informacdes cuja

divulgacao ou acesso irrestrito possam:
| - P6r em risco a vida, a seguranc¢a ou a saude da populacao;

Il - Comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevengdo ou repressao de
infracdes;

Il - infringir legislacdes especificas que exijam o sigilo de determinadas

informacdes.

Art. 17. O tratamento de documentos, dados e informacdes pessoais deve ser
feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e

imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

8§ 1° Os documentos, dados e informacdes pessoais, a que se refere este

artigo, relativos a intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - Independentemente de classificacao de sigilo e pelo prazo maximo de 100
(cem) anos a contar da sua data de producdo, somente terdo acesso as
informacdes o0s agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas

se referirem;

Il - Poderéo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de

previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera

responsabilizado por seu uso indevido.

8 3° O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo ndo sera exigido

guando as informacgdes forem necessarias:
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| - A prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento

médico;

Il - A realizacio de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a

gue as informacdes se referirem;

[Il - Ao cumprimento de ordem judicial;

IV - A defesa de direitos humanos;

V - A protecéo do interesse publico e geral preponderante.

8 4° A restricdo de acesso aos documentos, dados e informagdes relativos a
vida privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito
de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em que o titular das
informacBes estiver envolvido, bem como em ac¢bGes voltadas para a

recuperacédo de fatos historicos de maior relevancia.

8 5° Os documentos, dados e informagfes identificados como pessoais
somente poderdo ser fornecidos pessoalmente ao interessado, ou seu

representante legal, mediante identificacéo.

8 6° Fica dispensado o0 consentimento expresso da pessoa quando o
tratamento de documentos, dados e informacgBes pessoais for necessario para
o cumprimento de obrigacdo legal nos termos do art. 7° |l da Lei
Federal 13.709, de 14/08/2018.

CAPITULO V
DA CLASSIFICACAO, RECLASSIFICACAO E DESCLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 18. Os documentos, dados e informacdes sigilosas em poder de 6rgéos e

entidades da Administragdo Publica Municipal, observado o seu teor e em
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razao de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Municipio,

poderdo ser classificados nos seguintes graus e prazos:
| - Ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

Il - Secreto: até 15 (quinze) anos;

[l - reservado: até 5 (cinco) anos.

8§ 1° A classificagédo da informacé&o € de competéncia:

| - No grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, dos
Secretarios Municipais, Diretores, Controlador e do Procurador Geral do

Municipio;
Il - No grau reservado, das funcdes de direcdo e chefia.

§ 2° Os documentos, dados e informacdes que puderem colocar em risco a
seguranca do Prefeito e do Vice-Prefeito e respectivos cbnjuges e filhos (as)
serdo classificados como reservados e ficardo sob sigilo até o término do

mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigdo.

8 3° Alternativamente aos prazos previstos no 8 1° deste artigo, poderéa ser
estabelecida como termo final de restricAo de acesso a ocorréncia de
determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo

maximo de classificacao.

8§ 4° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o
seu termo final, o documento, dado ou informacdo tornar-se-a,

automaticamente, de acesso publico.

§ 5° Para a classificacdo do documento, dado ou informacédo em determinado
grau de sigilo, deverad ser observado o interesse publico da informacgéo, e

utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:
| - A gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Municipio;

Il - O prazo méximo de restricdo de acesso ou 0 evento que defina seu termo

final.
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Art. 19 A formalizacdo da decisdo de classificacdo, reclassificacdo ou
desclassificacdo de sigilo, bem como de restricdo de acesso a informacao
pessoal sera feita mediante analise do caso concreto e publicacdo de ato que

contera, no minimo, os seguintes elementos:
| - Assunto sobre o qual versa a informacéao;

Il - Fundamento da classificacéo, reclassificacdo ou desclassificacao de sigilo,
observados os critérios estabelecidos bem como da restricdo de acesso a
informacgé&o pessoal;

[l - indicacdo do grau e do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final, bem como a indicacdo do prazo

minimo de restricdo de acesso a informacgéo pessoal;

IV - Identificagcdo da autoridade que a classificou.
Art. 20. A classificacdo de documentos, dados e informacdes sera reavaliada
pela autoridade classificadora, mediante provocacéo ou de oficio, com vistas a

sua desclassificacdo ou a reducédo do prazo de sigilo.

8 1° A autoridade classificadora podera, também, incluir novos documentos na

relacdo de informacgdes consideradas sigilosas.

8§ 2° Na reavaliacdo a que se refere o caput deste artigo deverdo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos

decorrentes do acesso ou da divulgacéo da informacéao.

8 3° Na hipétese de reducdo do prazo de sigilo da informacéo, o novo prazo de

restricdo manterd como termo inicial a data da sua producao.

§ 4° A lista de documentos, dados e informacdes classificados como sigilosos,
devera ser reavaliada pelo menos a cada 02 (dois) anos, a contar da sua

vigéncia.

CAPITULO VI
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DA PROTECAO E DO CONTROLE DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
SIGILOSOS

Art. 21. E dever da Administragdo Publica Municipal controlar o acesso e a
divulgacdo de documentos, dados e informacdes sigilosas sob a custodia de
seus oOrgaos e entidades, assegurando a sua protecdo contra perda, alteracéo

indevida, acesso, transmissao e divulgacao nao autorizados.

8§ 1° O acesso, a divulgagcdo e o tratamento de documentos, dados e
informagdes classificados como sigilosos ficardo restritos a pessoas que
tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas na
forma deste decreto, sem prejuizo das atribuicbes dos agentes publicos

autorizados por lei.

8§ 2° O acesso aos documentos, dados e informacfes classificados como
sigilosos ou identificados como pessoais, cria a obrigagcdo para aquele que as
obteve, em razdo de sua funcao, de resguardar restricdo de acesso, inclusive

apos o desligamento do vinculo que mantenha com a Administracdo Municipal.

DA PRESERVACAO E ELIMINACAO

Art. 22 Aplicam-se aos documentos, dados e informacdes sigilosas os prazos

de guarda estabelecidos na tabela de temporalidade de documentos.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| - Recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes n&o sigilosos e ou
pessoais, requeridas nos termos deste decreto, retardar deliberadamente o seu
fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

Il - Utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
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alterar ou ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informacédo que
se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em raz&o

do exercicio das atribuicbes de cargo, emprego ou fungéo publica;

[l - Agir com dolo ou méa-fé na analise das solicitacdes de acesso a documento,
dado e informacéo;

IV - Divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido ao

documento, dado e informacéo sigiloso ou pessoal;

V - Impor sigilo a documento, dado e informacao para obter proveito pessoal ou
de terceiros, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por
outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente documento, dado ou
informacdo sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.
Paragrafo Unico. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput deste artigo serdo

apuradas e punidas na forma da legislacdo em vigor.

Art. 24. 0 agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou
informacfdes sigilosas, nos termos deste decreto, é responsavel pela
preservacao de seu sigilo, ficando sujeito as sanc¢des administrativas, civis e
penais previstas na legislacdo, em caso de eventual divulgag&o n&o autorizada,
inclusive apos o desligamento do vinculo que mantenha com a Administracao

Municipal.

Art. 25. Os agentes responsaveis pela custodia de documentos e informacdes
sigilosas sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razéo do
oficio, e ao seu cddigo de ética especifico, sem prejuizo de outras sancdes

legais.

Art. 26. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e
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informacdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e
deixar de observar o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de

2011, e neste decreto estara sujeita as seguintes san¢oes:
| - Adverténcia,

Il - Multa;

Il - Rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica Municipal por prazo ndo superior a 2

(dois) anos;

V - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica Municipal, até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.

8 1° As sancdes previstas nos incisos |, Ill e IV deste artigo poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do

interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

8 2° A reabilitacdo referida no inciso V deste artigo sera autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos
prejuizos resultantes e decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no

inciso V.

8 3° A aplicacdo da sancéo prevista no inciso V deste artigo é de competéncia
exclusiva do Prefeito Municipal de Esperanca Nova, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de

vista.

Art. 27. Os Orgaos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizacéo indevida
de documentos, dados e informagbes sigilosas ou pessoais, cabendo a
apuracdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,

assegurado o respectivo direito de regresso.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A Ouvidoria Geral do Municipio prestara o servico de recebimento de

reclamacdes, sugestdes e elogios.

Art. 29. A classificacdo dos documentos sigilosos e a temporalidade do sigilo

se dard por regulamento proprio.
Art. 30. Os prazos contidos neste Decreto sdo contados em dias corridos,
iniciando-se em dia util, excluindo o dia do comec¢o e incluindo o dia do

vencimento.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Esperanca Nova/PR, 30 de Agosto de 2022.

Everton Barbieri
Prefeito Municipal
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